. ZARZADZENIE NR ,62/09’
WOITA GMINY OPINOGORA GORNA
z dnia 30 wrzesnia 2009r.

w sprawie ustalenia zaktadowego planu kont dla budzetu Gminy Opinogodra Gorna
i jednostki budzetowej — Urzedu Gminy w Opinogorze Gornej
zwigzanego z realizacja projektu ,Przebudowa drég gminnych w
érodkowo-wschodniej czesci Gminy Opinogéra Gérna”

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2, ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 roku o rachunkowosci
/Dz. U. z 2002 roku Nr 76, poz. 694 ze zmianami/ oraz § 12 Rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 28 lipca 2006 roku w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz
niektdrych jednostek sektora finanséw publicznych /Dz. U. z 2006 roku Nr 142 poz. 1020/

- Wojt Gminy Opinogéra Gérna zarzadza, co nastepuje :

§ 1.

Ustali¢ zaktadowy plan kont dla:
- budzetu gminy,
jednostki — Urzedu Gminy w Opinogdrze Gornej
w zakresie projektu ,Przebudowa drég gminnych w $rodkowo-wschodniej czesci
Gminy Opinogoéra Gérna” realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Mazowieckiego 2007 — 2013, Priorytet IIT - Regionalny system transportowy,
Dziatanie 3.1. Infrastruktura drogowa, Kategoria interwencji 23 — Drogi regionalne — lokalne.

§ 2.

1. Plan kont dla budzetu gminy i plan kont dla Urzedu Gminy w Opinogorze Gornej w
zakresie realizowanego projektu okresla wykaz kont ksiegi gtéwnej budzetu, zasady
kwalifikacji zdarzen oraz ich powigzania z kontami ksiggi gtownej budzetu stanowiacy
zatacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

2. Obstuge ksiegowa projektu realizuje jednostka Urzad Gminy w Opinogodrze Gornej.
Projekt realizowany bedzie w latach 2009 — 2010.

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Wojtowi Gminy.

§ 4.

Zarzadzenia obowigzuje z dniem podpisania.




Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 62/09
Wojta Gminy Opinogdra Gérna
z dnia 30 wrzesnia 2009 roku

Szczegblowe zasady rachunkowosci i plan kont obowiazujacy przy realizacji projektu
nPrzebudowa drég gminnych w srodkowo-wschodniej cz¢$ci Gminy Opinogéra Gérna”
realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa
Mazowieckiego 2007 — 2013, Priorytet III — Regionalny system transportowy, Dzialanie
3.1. Infrastruktura drogowa, Kategoria interwencji 23 — Drogi regionalne — lokalne.

Rozdziatl |
Polityka prowadzenia rachunkowosci

1. Dokumentacja okresla zasady rachunkowosci obowiazujace w Urzedzie Gminy w
Opinogorze Gornej przy realizacji projektu ,,Przebudowa drég gminnych w $rodkowo-
wschodniej czesci Gminy Opinogéra Gérna”.

2. Podstawg opracowania stanowia;

» Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz.
694 z pozn. zmianami),

» Ustawa z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz.
2104 z p6zn. zmianami),

» Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 roku w sprawie
szczegolowych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetu
Jednostek  samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 142
poz. 1020 z pdzn. zmianami),

» Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 14 czerwca 2008 roku w sprawie
szczegolowej klasyfikacji dochodéw i wydatkow oraz przychodéw i rozchodow oraz
srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. Nr 107, poz. 726 z pozn.
Zzmianami),

» Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 27 czerwca 2006 roku w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 115, poz. 781 z pézn. zmianami),

» Umowa o dofinansowanie Projektu RPMA.03.01-00-14-073/08-00

3. Celem opracowania niniejszej dokumentacji jest zapewnienie:

- prawidlowodci ewidenciji,

- dostosowanie ewidencji do obowiazujacej sprawozdawczosci zewngtrznej 1 potrzeb
biezacego zarzadzania,

- prawidlowego i terminowego rozliczania podatkow, oplat, rozliczen wyniku finansowego,

- zabezpieczenia majatku,

- prawidlowego przechowywania dokumentacji rachunkowosci,

- prawidlowg ochrong zbiorow ksiag rachunkowych.

4. Ksiggi rachunkowe sq prowadzone w oparciu o nizej okreslone zasady:

» zasade jawnosci — przewijajacq si¢, miedzy innymi podawaniem do publiczne;j
wiadomosci zakresu zadan i ustug wykonywanych lub $wiadczonych przez Urzad,
kwot dotacji udzielonych z budzetu panstwa i budzetu Unii Europejskiej.
Przy realizacji zasady jawnosci obowiazuje Urzad zachowanie przepiséw o ochronie
danych osobowych,

» zasadg kasowosci, ktéra stanowi, iz dochody i wydatki budzetu ujmowane sa W
terminie ich zaplaty niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego dotycza,



» zasad¢ memoriatu, ktéra mowi, ze w ksiggach rachunkowych nalezy uja¢ wszystkie
osiagni¢te, przypadajace na rzecz jednostki przychody i obcigzajace ja koszty
zwigzane z tymi przychodami dotyczace danego roku obrotowego, niezaleznie od
terminu ich zaplaty. Do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy
wprowadzi¢, w postaci zapisu, kazde zdarzenie, ktére nastapilo w tym okresie
sprawozdawczym a termin ich wplywu pozwala na terminowe sporzadzenie
sprawozdan finansowych. Przyjmujemy, ze jezeli dokument ksiggowy wplynie do
ksiggowosei do 5 dnia miesigca nastgpnego (dot. sprawozdan luty - listopad), do 18
dnia miesiaca nastgpnego (dot. sprawozdan styczen - grudzien), do 31 stycznia za
miesiac grudzien zostaje ujety w ksiggach rachunkowych w danym miesigcu. W
sprawozdaniu (bilansie) rocznym zostaja ujete dowody ksiggowe, ktore wplyng do
ksiggowosci do dnia 10 marca roku nastgpnego.

W zakresie wszystkich innych dokumentéw ksiggowych zachowuje si¢ chronologig
zapisow. Zasad¢ memorialu zachowuje si¢ w pelni na koniec roku w zakresie
dochodow i kosztéw. Przy prowadzeniu ksiag i sporzadzaniu sprawozdawczosci
Urzad zachowuje zasady rzetelnodci, szczegétowosci, prawidlowosci, terminowosci i
ciagloscei.

zasade ostroznej wyceny, ktora zgodnie z art.7 ust.] Ustawy o rachunkowosci méwi,
iz poszczegélne skladniki aktywow i pasywéw wycenia sie wedtug cen nabycia lub
kosztow wytworzenia z uwzglednieniem niewatpliwych pozostatych przychodow
operacyjnych i zyskow nadzwyczajnych.

» zasadg istotnosci, ktéra moéwi ze stosuje si¢ uproszczenia, jezeli nie wywieraja one
istotnie ujemnego wplywu na zasadg jasnego, rzetelnego, wiernego przedstawienia
sytuacji finansowe;j.

5. Ksiggi rachunkowe prowadzone sa w jezyku polskim w siedzibie Urzegdu Gminy w
Opinogorze Gornej, ul. Krasinskiego 4.
6. Rachunkowos¢ prowadzi si¢ jednowalutowo w walucie PLN.
7. Srodki na realizacj¢ Projektu beda przekazywane przez Mazowiecka Jednostke Wdrazania
Projektow Unijnych przelewem na wyodrebnione rachunki bankowe -
a/ wyodrgbniony rachunek dla Projektu, na ktory bedzie przekazywana zaliczka dotacji
rozwojowej, prowadzony w Banku Spoldzielczym w Glinojecku, Oddziat w Opinogorze
81 8229 1015 0020 0371 2000 0030
b/ wyodrebniony dla Projektu rachunek bankowy, na kret bedzie przekazywana refundacja
poniesionych wezesniej wydatkéw prowadzony w Banku Spotdzielczym w Glinojecku,
Oddzial w Opinogorze 60 8229 1015 0020 0371 2000 0020
Srodki finansowe wplywajace do Gminy na realizacje projektu na wyodrgbnione przy
organie rachunki bankowe sg niezwlocznie rozliczane. Srodki z refundacji dotyczace lat
ubieglych sg przekazywane do organu, a srodki dotyczace biezacego roku sa rozliczane przez
jednostkg — Urzad Gminy w Opinogorze Gornej na pokrycie kosztow inwestycji
realizowanego Projektu.
8.0dsetki bankowe, ktére powstang ze srodkéw na wyodrgbnionych rachunkach bankowych
sq bezposrednio przekazywane na konto podstawowe organu.
9.Budzet Projektu realizowany jest w klasyfikacji:
600-60016
10. Wydatki poniesione w ramach Projektu klasyfikuje sie:
§ z czwartg cyfra ,,.8” — w wielkosci 85 % wydatkéw kwalifikowanych,
§ z czwartg cyfrg ,9” — w wielkosci 15% wydatkow kwalifikowanych, oraz wydatki
niekwalifikowane
§ z czwarty cyfra ,,0” — zaréwno wydatki niekwalifikowane jaki i niekwalifikowane —
placone z rachunku budzetu gminy.
11. Dla realizacji Projektu zostaly wyodrebnione osobne ksiggi rachunkowe.
Wyodrgbniona ewidencja ksiggowa prowadzona dla Urzedu obejmuje:

1) dzienniki,

2) konta ksiggi gtownej — syntetyka,

v



3) konta ksigg pomocniczych — ewidencja analityczna prowadzona w przekroju
klasyfikacji budzetowej i klasyfikacji wydatkow strukturalnych,

4) wykaz skladnikow aktywow i pasywow (inwentarz).
Ksiggi rachunkowe prowadzone sa w sposob biezacy, przy zapewnieniu ich bezblednosci,
rzetelnosci 1 sprawdzalnosci. Ewidencja operacji gospodarczych odbywa si¢ metoda reczna.
Dzienniki prowadzone sa w sposdb nastgpujacy:
- zdarzenia, jakie nastapily w danym okresie sprawozdawczym ujmowane sg w nim
chronologicznie,
- zapisy sa kolejno numerowane w okresie roku, co pozwala na ich jednoznaczne powiazanie
ze sprawdzanymi 1 zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi,
- sumy zapisOw (obroty) liczone sa w sposéb ciagly,
- jego obroty sg zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald ksiggi glownej.
Ksigga glowna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob spelniajacy nastepujace zasady:
- podwojnego zapisu,
- systematycznego 1 chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z zasada
memorialowa, z wyjatkiem dochodoéw i wydatkow, ktore ujmowane sa w terminie ich zaplaty,
niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego dotycza,
- powiazania dokonywanych w niej zapiséw z zapisami w dzienniku.
Ksi¢gi pomocnicze (konta analityczne) stanowia zapisy uszczegdlawiajace dla wybranych
kont ksiegi gtowne;j.
Konta pozabilansowe pelnia funkcj¢ wylacznie informacyjno — kontrolna. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powoduja zmian w skfadnikach aktywoéw i pasywoéw. Na kontach
pozabilansowych obowiazuje zapis jednokrotny, ktory nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem
ani innym urzgdzeniem ewidencyjnym.
Ujmowane sa w nich:
- zaangazowanie srodkoéw na wydatki budzetowe roku biezacego,
- wydatki strukturalne.
Zestawienie obrotow i sald kont ksiggi gléwnej — sporzadza si¢ wedlug stanu na koniec
kazdego miesigca narastajaco.
13. Rozliczenie inwestycji, ktéra powstanie w ramach realizowanego projektu nastapi poprzez
sporzadzenie dokumentu OT.
Na podstawie w/w dokumentu ksiggowego nastapi wyksiggowanie kosztéw inwestycji
zapisem Wn 800/Ma 080.

Rozdziat 11
Zasady ewidencji ksiggowej

1. Plan kont dla organu

Symbol konta Nazwa konta
Konto bilansowe
133-A Rachunek budzetu /srodki wiasne/
133 -B Rachunek budzetu /dotacja rozwojowa/
223-11 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
901 Dochody budzetu
902 Wydatki budzetu
960 Skumulowana nadwyzka lub niedobér na zasobach budzetu
961 Niedobor lub nadwyzka budzetu

Opis ksiggowan w organie

Konta bilansowe

1) Wplyw dotacji rozwojowej na wyodrgbniony przy organie rachunek bankowy na
podstawie WB-WN133 MA 901.

2) Przekazanie $rodkéw z dotacji rozwojowej na realizacje projektu na wyodrgbniony
rachunek bankowy przy Urzedzie na podstawie WB — WN 223 MA 133




3)

4)
S)

6)
7

Przeksiggowanie zrealizowanych wydatkéw na podstawie miesigcznego sprawozdania
Rb28-S sporzadzonego przez jednostke Urzad Gminy Opinogéra Gérna — WN 902 MA
223.

Przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu pod data 31.12 — WN 901
MA 961.

Przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu pod data 31.12 — WN 961
MA 902.

Stwierdzony blad w wyciggu bankowym — WN 133 MA 240.

Sprostowanie blgdu w wyciagu bankowym na podstawie dokumentu bankowego — WN
240 MA 133.

Ksiggowan z klasyfikacja budzetowg dokonuje si¢ na koncie 901, natomiast na koncie 902
klasyfikacja budzetowa wprowadzana jest ze sprawozdania Rb 288S.

2.

Plan kont dla jednostki - Urzad Gminy w Opinogérze Gornej

Symbol konta Nazwa konta

Konta bilansowe

080-00-600-60016-6058-00-03 Inwestycje (srodki trwale w budowie) —Przebudowa drég

gminnych w srodkowo — wschodniej czgsci Gminy Opinogéra
Gorna™- koszt inwestycji w wysokosci 85% wydatkow
kwalifikowanych

080-00-600-60016-6059-00-03 Inwestycje (Srodki trwale w budowie) — Przebudowa drég

gminnych w Srodkowo — wschodniej czesci Gminy Opinogéra
Gorna™- koszty w wysokosci 15% wydatkéw kwalifikowanych

080-00-600-60016-6050-00-02 | Inwestycje (Srodki trwate w budowie) — Przebudowa drég

gminnych w srodkowo — wschodniej czg¢sci Gminy Opinogora
Gorna” - koszty niekwalifikowane

130 Rachunek biezacy

223-30 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

240 Pozostale rozrachunki

800 Fundusz jednostki - Przebudowa drég gminnych w srodkowo —
wschodniej czgsci Gminy Opinogdra Goérna

860 Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy — Przebudowa
drég gminnych w srodkowo — wschodniej czesci Gminy
Opinogéra Gérna
Konta pozabilansowe

950 Wydatki strukturalne — Przebudowa drog gminnych w $rodkowo —
wschodniej czg$ci Gminy Opinogéra Gérna

998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego —

Przebudowa drég gminnych w srodkowo — wschodniej czesci
Gminy Opinogéra Gorna

Opis ksiggowan w jednostce
Konta bilansowe

1.

2,
3.

Wplyw srodkow z dotacji rozwojowej na wyodrgbniony rachunek bankowy na wydatki na
podstawie WB — WN 130 MA 223

Zaplata faktury/rachunku za towary i ustugi - WN 080 MA 130

Przeniesienie na koniec roku zrealizowanych wydatkéw budzetowych na podstawie PK —
WN 223 MA 800

Przeksiggowanie na koniec roku obrotowego rownowartosei wydatkéw budzetowych na
podstawie PK — WN 130 MA 800

Ksiggowanie odsetek od srodkow zgromadzonych na wyodrebnionym rachunku
bankowym na podstawie WB — WN 130 MA 240




fownoczesnym zapisem ze znakiem ujemnym dla Czystosci obrotéw dla konta 130 — WN

~130MA - 130

Stwierdzony blad w wyciggu bankowym — WN 130 MA 240

Sprostowanie bledu w wyciggu bankowym na podstawie dokumentu bankowego — WN

240 MA 130 wraz z réwnoczesnym zapisem ze znakiem ujemnym dla czystosci obrotow

dla konta 130- zapis WN — 130 MA -130

9. Wyksiggowanie kosztow inwestycji na podstawie OT — WN 800 MA 080

10. Przeksiggowanie wyniku finansowego na podstawie PK na fundusz Jednostki pod datg
przyjecia sprawozdania rocznego —~-WN 860 MA 800 lub WN 800 MA 860

Ksiggowan z klasyfikacja budzetowsa dokonuje si¢ na kontach: 080, 130,201, 240, 810.

Konta pozabilansowe

Ksiggowan dokonuje sie nie stosujq zasady dwustronnego zapisu.

Ksiegowan z klasyfikacja budzetows dokonuje si¢ na kontach: 980 stron WN, 998 strona

MA, 999 strona MA.

I. Wielko$¢ wydatkow strukturalnych wynikajaca z zapiséw na pieczatce na fakturze
ksiggowana na kazdej fakturze.

Ksiggowanie z klasyfikacjq wydatkow strukturalnych,

. Wartosé zrealizowanych na koniec kazdego miesigca wydatkow - Ma 980
3. Zaangazowanie wydatkow plany finansowego roku biezacego, czyli wartogé umow,
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