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Zamowienie nr 3 /POKL/2011

ZAMAWIAJACY:

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Opinogdrze Gdorne;j
ul. Krasinskiego 4, 06-406 Opinogdra Gorna
Nr tel. 023/ 671-70-78
Nr fax. 023/ 671-70-78

ZAPYTANIE OFERTOWE

dla przedmiotu zamdwienia pt. przeprowadzenie indywidualnych kurséw zawodowych w ramach
projektu pt. ,Program aktywnej integracji w gminie Opinogdra Gérna” wspoétfinansowanego ze
srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

1. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

,Zapytanie ofertowe” na realizacje zamdwienia ponizej 14 000 euro, ktére nie jest zapytaniem
0 cene w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U.z 2010 r. Nr 113 poz. 759)

Postepowanie prowadzone bedzie w zwigzku z obowigzujgcymi zasadami , konkurencyjnosci”
oraz ,wyboru najkorzystniejszej oferty” przewidzianymi w ustawie o finansach publicznych, z
wytgczeniem zastosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych, na podstawie delegacji
wynikajacej z art. 4 pkt. 8 niniejszej ustawy.

2. WSPOLFINANSOWANIE ZAMOWIENIA:
Zamoéwienie stanowigce przedmiot niniejszego postepowania jest wspoéffinansowane ze
Srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

3. OKRESLENIE PRZEDMIOTU ORAZ ZAKRESU ZAMOWIENIA:
Przedmiotem zamoéwienia jest przeprowadzenie indywidualnych kurséw zawodowych w
ramach projektu pt. ,Program aktywnej integracji w gminie Opinogéra Goérna”
wspotfinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Poddziatanie 7.1.1 Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Przedmiot zamdéwienia obejmuje nastepujace czesci:

L.P. NAZWA KURSU ILOSC GODZIN PRZEWIDYWANA
CZESCI ZAMOWIENIA ILOSC 0sOB
l. Obstuga wozkdéw jezdnych 70 2
1. Obstuga koparko- 120 1
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tadowarki
1. Uprawnienia SEP 40 1
M. Kucharz matej gastronomii 120 3
V. Profesjonalny sprzedawca 120 1

wraz z obstugg kas

fiskalnych
V. Opiekun oséb starszych 120 1
VI. Ksiegowos¢ komputerowa 180 1

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

4. OPIS POSZCZEGOLNYCH CZESCI ZAMOWIENIA
Dotyczy czesci nr I. ,,Obstuga wozkow jezdnych”

Celem kursu jest uzyskanie uprawnien i kwalifikacji do kierowania wézkami jezdnymi
nastepujacych typoéw:

natadowne

— unoszace

podnos$nikowe

— ciggnikowe

specjalne

Program kursu winien obejmowac w szczegdlnosci nastepujgce zagadnienia:

— typy stosowanych wozkéw jezdniowych

budowa wézka

— czynnosci operatora przy obstudze wdzkéw przed podjeciem pracy i po pracy z wozkami
czynnosci operatora w czasie pracy z wozkami

— wiadomosci z zakresu fadunkoznawstwa

wiadomosci z zakresu bhp

— praktyczna nauka jazdy i manewrowania osprzetem wozkéw

szkolenie z zakresu bezpiecznej obstugi wymiany butli gazowych

— wiadomosci o Dozorze Technicznych

Na zakonczenie szkolenia kursanci winni otrzymaé:
— zaswiadczenie o ukoniczeniu kursu zawodowego zgodne ze wzorem MEN, honorowane
w krajach Unii Europejskiej
— zezwolenie na kierowanie wézkami jezdniowymi z napedem silnikowym, w formie
imiennej legitymac;ji ze zdjeciem

W ofercie cenowej winna zosta¢ uwzgledniona optata egzaminacyjna.

Dotyczy czesci nr ll. ,,Obstuga koparko-tadowarki”

Celem kursu jest uzyskanie uprawnien do kierowania i wykonywania robét ziemnych
wszystkimi koparko-tadowarkami klasy IIl.

Program kursu winien obejmowac w szczegdlnosci nastepujgce zagadnienia:




UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
5 FUNDUSZ SPOLECZNY

KAPITAL LUDZKI

Projekt ,,Program aktywnej integracji w gminie Opinogoéra Gorna’

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI , N .
wspotfinansowany przez Unig Europejska

w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

-uzytkowanie eksploatacyjne,

- dokumentacja techniczna,

- BHP przy obstudze koparek - tadowarek, spycharek,

- podstawy elektrotechniki,

- silniki spalinowe,

- elementy hydrauliki,

- budowa koparek - tadowarek

- technologia robét,

- zajecia praktyczne ( w wymiarze nie mniej niz 60 godz.)

Na zakonczenie szkolenia kursanci winni otrzymad:
— zaswiadczenie o ukonczeniu kursu zawodowego zgodne ze wzorem MEN, honorowane
w krajach Unii Europejskiej
— zezwolenie na obstuge koparko-tadowarki w formie ksigzeczki operatora

Kurs winien zakonczy¢ sie odpowiednim egzaminem na w/w uprawnienia.

W ofercie cenowej winna zosta¢ uwzgledniona optata egzaminacyjna.

Dotyczy czesci nr lll. ,,Uprawnienia SEP”

Celem kursu jest przygotowanie do egzaminu kwalifikacyjnego w zakresie eksploatacji i
dozoru instalacji i urzadzen elektrycznych (SEP).

Kurs winien obejmowac wyktad z elementami warsztatéw.

Program kursu winien zosta¢ opracowany zgodnie z wymaganiami ustawy z dnia 10 kwietnia

1997r. Prawo energetyczne i obejmowad w szczegdlnosci nastepujgce zagadnienia:

— podstawowe pojecie: swiadectwo kwalifikacyjne, uprawnienia budowlane (réznice)

— napiecie elektryczne, prad elektryczny, obwdd elektryczny

— rodzaje pradu elektrycznego, staty, przemienny, zmienny (podstawowe jednostki)

— skutki przeptywu pradu elektrycznego przez ciata state, ciekte, gazowe oraz ciato
cztowieka

— zasady ochrony przed porazeniem pradem elektrycznym (ochrona podstawowa i
dodatkowa)

— warunki srodowiskowe I i Il

— zasady i warunki wykonania prac kontrolno-pomiarowych

— zasady eksploatacji urzadzen i sieci elektroenergetycznych (instrukcja obstugi,
eksploatac;ji)

— ochrona przeciwporazeniowa oraz przeciwprzepieciowa

— ochrona przeciwpozarowa (rodzaje pozarow i zasady ich gaszenia)

— zasady udzielania pierwszej pomocy medycznej

— zasady ochrony srodowiska.

Kurs winien zakonczy¢ sie egzaminem na uprawnienia "E" - na stanowisku eksploatacji w
zakresie elektroenergetycznym.

W ofercie cenowej winna zosta¢ uwzgledniona optata egzaminacyjna.

Dotyczy czesci nr lll. ,Kucharz matej gastronomii”
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Celem kursu jest nabycie niezbednej wiedzy i umiejetnosci zawodowych wymaganych na
stanowiskach zwigzanych z pracg w gastronomii oraz przygotowanie uczestnikéw do
podejmowanie prostych dziatarh marketingowych.

Kurs winien zakoniczy¢ sie wydaniem odpowiedniego zaswiadczenia potwierdzajgcego
nabycie umiejetnosci.

Dotyczy czesci nr IV. ,Profesjonalny sprzedawca wraz z obstuga kas fiskalnych”

Celem kursu jest przygotowanie do pracy na stanowisku kasjer - sprzedawca z obstugg kas
fiskalnych.

Program kursu winien obejmowac w szczegélnosci nastepujgce zagadnienia:

—  bhp w obiekcie handlowym + minimum sanitarne
— skuteczna i efektywna sprzedaz:
e fachowe i atrakcyjne zaprezentowanie produktu
e techniki sprzedazy i zasady prowadzenia rozméw handlowych
e transakcja sprzedazy
— obstuga kas fiskalnych:
e podstawowe pojecia fiskalne
e rodzaje ptatnosci na kasie fiskalnej
e sprzedaz na kasie fiskalnej
e wystawianie paragonow fiskalnych
e obrdét towarami zwrotnymi
¢ wykonywanie raportow fiskalnych

Kurs winien zakonczy¢ sie wydaniem odpowiedniego zaswiadczenia potwierdzajacego
nabycie umiejetnosci.

Dotyczy czesci nr V. ,,Opiekun oséb starszych”.

Celem kursu jest przygotowanie stuchaczy do rozpoczecia i prowadzenia dziatalnosci
polegajacej na swiadczeniu ustug w zakresie opieki nad osobami starszymi.

Program kursu winien obejmowac w szczegdlnosci nastepujgce zagadnienia:

— podstawowe zagadnienia psychologii 0séb starszych
— podstawowe zagadnienia higieny osobistej

— profilaktyka oséb starszych

— 2ywienie 0sdb starszych

— organizacja czasu wolnego oséb starszych

— pierwsza pomoc

Kurs winien zakonczy¢ sie wydaniem odpowiedniego zaswiadczenia potwierdzajgcego
nabycie umiejetnosci.

Dotyczy czesci nr VI. , Ksiegowosé komputerowa”.

Celem kursu jest wyposazenie uczestnika w wiedze i umiejetnosci niezbedne do prowadzenia
ksiegowosci w firmie z wykorzystaniem komputerowych systemodw finansowo-ksiegowych.
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Program kursu winien obejmowac w szczegdlnosci nastepujgce zagadnienia:

ewidencjonowania zdarzen gospodarczych oraz ich dokumentowanie w podatkowej
ksiedze przychoddéw i rozchoddw i w ksiedze handlowej

stosowania zasad otwierania, prowadzenia i zamykania ksigg rachunkowych

identyfikacji poszczegdlnych podatkdw oraz ustalania podstaw prawnych opodatkowania
danym podatkiem

identyfikacji podstaw prawnych z zakresu ksiegowosci

obliczania naleznych kwot podatkéw z wykorzystaniem obowigzujgcych stawek jak tez
ulg i zwolnien podatkowych

sporzadzania deklaracji podatkowych, pism i rozliczerh w tym zakresie

ewidencjonowania rozrachunkéw zwigzanych z podatkami

kontrolowania dokonanych operacji w zakresie spraw podatkowych

prowadzenia szczegétowej ewidencji ksiegowej poszczegélnych rozrachunkéw, roszczen
spornych i rozliczen

prowadzenia ewidencji rozliczanych kosztéw rodzajowych i kosztéw dziatalnosci
wyliczania wynagrodzenie za prace

rozliczania sktadek ZUS

postugiwania sie programem Ptatnik

sporzadzania not ksiegowych i innej dokumentacji na potrzeby ewidencji

sporzadzania poszczegdlnych elementdéw sprawozdania finansowego — bilansu, rachunku
zyskoéw i strat i innych dotyczacych podmiotu gospodarczego

wykorzystania techniki komputerowej w rachunkowosci i rozliczeniach firmy

Kurs winien zakonczy¢ sie wydaniem odpowiedniego zaswiadczenia potwierdzajgcego
nabycie umiejetnosci.

5. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA: VIII-XI 2011r.

6. WYMAGANIA ZAMAWIAJACEGO W RAMACH UStUGI:

6.1

6.2

6.3

Realizacja poszczegdlnych ustug odbedzie sie w miejscu wyznaczonym przez Wykonawce,
z tym Ze miejsce to nie moze by¢ potozone od siedziby Zamawiajgcego w odlegtosci
wiekszej niz 10 km (jesli szkolenie bedzie odbywaé sie w wiekszej odlegtosé to nalezy
zapewnic¢ bezptatny dowdz Uczestnikéw Projektu na miejsce szkolenia)

Wykonawca podczas realizacji ustugi jest zobowigzany do zagwarantowania uczestnikom
kursu materiatéw szkoleniowych oznakowanych w logotypy UE, EFS, POKL.

Przy realizacji zamdwienia wykonawca zobowigzany jest kierowaé sie art. 8
Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajgcego
szczegbtowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego
przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci oraz rozporzadzenia (WE)
nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego oraz Wytycznymi w zakresie oznaczania projektow/materiatéw w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.
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6.4 Wykonawca podczas realizacji ustugi jest zobowigzany do zagwarantowania uczestnikom
kursu sprzetu niezbednego do nalezytej realizacji przedmiotu zamdwienia oraz
zapewnienia sali odpowiednio przystosowanej do przeprowadzenia zaje¢.

6.5 Dopuszcza sie wiaczenie uczestnikow szkolenia do innej grupy szkolonej przez
wykonawce pod warunkiem spetnienia wszystkich okreslonych w Zapytaniu ofertowym
wymogow, w szczegdlnosci dotyczacych organizacji i zakresu tematycznego zajec.

7. OPIS SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:

7.1 Oferte nalezy przygotowaé zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr_1 do

LZapytania ofertowego”

7.2 Wykonawca przedstawi oferte zgodnie z wymogami okresSlonymi w ,Zapytaniu
ofertowym”.

7.3 Dokumenty i oswiadczenia dofaczone do oferty majg by¢ w formie oryginatéw badz
kserokopii poswiadczonych przez Wykonawce za zgodnos¢ z oryginatem.

7.4 Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania
firmy na zewnatrz.

8. WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW SKLADAJACYCH SIE NA OFERTE

8.1 Formularz ofertowy na druku stanowigcym zatacznik nr 1 do ,,Zapytania ofertowego”.

8.2 Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu na druku stanowigcym
zatacznik nr 2 do ,Zapytania ofertowego”.

8.3 Kserokopie poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem aktualnego odpisu z wtasciwego
rejestru lub zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej.

8.4 Kserokopie poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem aktualnego wpisu do rejestru
instytucji szkoleniowych wydanego przez wtasciwy Wojewddzki Urzad Pracy (jezeli
dotyczy).

8.5 Kserokopie innych dokumentéw potwierdzajacych uprawnienia, wymagane przez
odpowiednie przepisy prawne, do wykonywania okreslonej w przedmiocie zamdwienia
dziatalnosci lub czynnosci.

9. ZAMAWIAJACY NIE DOPUSZCZA SKEADANIA OFERT WARIANTOWYCH

10. MIEJSCE, TERMIN | SPOSOB SKtADANIA OFERT
10.1  Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego :

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Opinogdrze Gérnej
ul. Krasinskiego 4, 06-406 Opinogdra Gorna
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lub:
- na adres e-mail: gops_opinogora@tlen.pl

10.2  Termin ztozenia oferty: oferte nalezy ztozy¢ do dnia 3 sierpnia 2011 roku do godz. 12:00,

11. OPIS KRYTERIOW WYBORU OFERTY

Kryterium, ktérym Zamawiajgcy bedzie kierowac sie przy wyborze oferty — cena 100%.

12. INNE USTALENIA ZAMAWIAJACEGO

P W npoR

Cena winna obejmowacd wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu umowy.

W cenie winny zosta¢ uwzglednione ewentualne optaty egzaminacyjne.

Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a przysztym Wykonawcg odbywac sie beda w ztotych polskich.
Ceny i stawki okreslone przez Wykonawce w ofercie nie bedg zmieniane w toku realizacji przedmiotu
zamodwienia i nie bedg podlegaty waloryzacji za wyjgtkiem ustawowej zmiany stawki podatku VAT.
Zastosowanie przez Wykonawce stawki podatku VAT od towardw i ustug niezgodnej
z obowigzujgcymi przepisami spowoduje odrzucenie oferty.

W przypadku wybrania Panstwa oferty przed podpisaniem umowy moga zosta¢ przeprowadzone
negocjacje. Wynik negocjacji nie moze powodowac¢ podwyzszenia wynagrodzenia w stosunku do

ztozonej oferty.

13. INTEGRALNA CZESCIA NINIEJSZEGO ,,ZAPYTANIA OFERTOWEGO” STANOWIA NASTEPUJACE

ZALACZNIKI:
13.1  Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy,

13.2  Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu,

Kierownik GOPS

EWA ZORAWSKA
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Zatacznik nr 1 do ,,Zapytania ofertowego”

(miejscowosd, data)

FORMULARZ OFERTOWY

W odpowiedzi na zaproszenie do ztozenia oferty na wykonanie ustugi oferuje
wykonanie przedmiotowego zamdwienia zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego:

Czeéc nrl. ,,Obstuga wozkow jezdnych”.

Wartos¢ brutto danej ustugi

jezdnych

Cena Cena . L.
loéé w skali | . . w skali catego zamowienia
jednostkow | Stawka | jednostkow . )
catego dla jednej osoby (cena
Lp. Nazwa kursu M. . - . |anettozal | % VAT | abruttoza | .
zamowienia . . jednostkowa brutto X
godzine 1 godzine L.
ilos¢)
Obstuga wézkow
1. godz. 70

Warto$¢ brutto danej ustugi w skali catego zamoéwienia dla dwéch oséb

Miejsce realizacji kursu

Termin realizacji kursu ..

Czesé nr ll. ,,Obstuga koparko - tadowarki”.
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Wartos¢ brutto danej ustugi
Cena Cena skali catego zamdwienia
$¢ i w ic z wieni
llos¢ w skali jednostkow | Stawka | jednostkow . g
catego dla jednej osoby (cena
Lp. Nazwa kursu JM. , . . |anettozal| % VAT | abruttoza | .
zamoéwienia . . jednostkowa brutto X
godzine 1 godzine oL,
ilos¢)
Obstuga koparko-
1. . godz. 120
tadowarki
Miejsce realizacji KUrsu .......ccoeveeeeveiievevirsesnnns
Termin realizacji KUrsu .......cccvevvevencceciecienieenn.
Czes¢ nr lll. ,,Uprawnienia SEP”.
Wartos¢ brutto danej ustugi
Cena Cena . L
llosé w skali | . ] w skali catego zamodwienia
jednostkow | Stawka | jednostkow . )
catego dla jednej osoby (cena
Lp. Nazwa kursu JIM. . . . |anettozal | % VAT | abruttoza | .
zamdwienia ] . jednostkowa brutto X
godzine 1 godzine L.
ilos¢)
1. | Uprawnienia SEP | godz. 40
Miejsce realizacji KUrsu .......cceveeeevesevevesienenns
Termin realizacji KUrsu .......cccccvevvevivccecceccesennnn,
Czesc nr lll. ,,Kucharz matej gastronomii”.
Wartos¢ brutto danej ustugi
Cena Cena . L.
lloéé w skali | . ) w skali catego zamowienia
jednostkow | Stawka | jednostkow . )
catego dla jednej osoby (cena
Lp. Nazwa kursu JIM. . . . |anettozal | % VAT | abruttoza | .
zamowienia . . jednostkowa brutto X
godzine 1 godzine L.
ilos¢)
Kucharz matej
1. . godz. 100
gastronomii
Wartos¢ brutto danej ustugi w skali catego zamoéwienia dla trzech oséb

Miejsce realizacji kursu

Termin realizacji kursu

Czeséc nr IV. ,Profesjonalny sprzedawca wraz z obstuga kas fiskalnych”.




KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Projekt ,,Program aktywnej integracji w gminie Opinogoéra Gorna”
wspotfinansowany przez Unig Europejska
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

Wartos¢ brutto danej ustugi
Cena Cena skali catego zamowienia
$¢ i w ic z wieni
llos¢ w skali jednostkow | Stawka | jednostkow ) g
catego dla jednej osoby (cena
Lp. Nazwa kursu JM. , . . |anettozal| % VAT | abruttoza | .
zamoéwienia . . jednostkowa brutto X
godzine 1 godzine L
ilos¢)
Profesjonalny
sprzedawca wraz
1. godz. 120
z obstuga kas
fiskalnych
Miejsce realizacji KUrsu .......ccoceeeeeeeveceseceeceenennas
Termin realizacji KUrsu ........cccoeveveveccecececen,
Cze$¢ nr V. ,,Opiekun oséb starszych”.
Wartos¢ brutto danej ustugi
Cena Cena . L.
lloéé w skali | . . w skali catego zamodwienia
jednostkow | Stawka | jednostkow ) )
catego dla jednej osoby (cena
Lp. Nazwa kursu JM. , . . |anettozal| % VAT | abruttoza | .
zamoéwienia . . jednostkowa brutto X
godzine 1 godzine .
ilos¢)
Opiekun osob
1. godz. 120
starszych
Miejsce realizacji KUrsu .......ccccveevenneincenncnne.
Termin realizacji KUrsu .......ccccoevvevevecvecveccenennnne
Czes¢ nr VI. ,Ksiegowosé komputerowa”.
Wartos¢ brutto danej ustugi
Cena Cena kali cat L.
$¢ i w skali catego zamoéwienia
llos¢ w skali jednostkow | Stawka | jednostkow ) g
catego dla jednej osoby (cena
Lp. Nazwa kursu JM. , . . |anettozal | % VAT | abruttoza | ,
zaméwienia ] . jednostkowa brutto X
godzine 1 godzine .
ilos¢)
Ksiegowos¢
1. 8 godz. 180
komputerowa

Miejsce realizacji kursu

Termin realizacji kursu

W cenie poszczegdlnych kurséw winny zosta¢ uwzglednione ewentualne optaty egzaminacyjne.
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Projekt ,,Program aktywnej integracji w gminie Opinogoéra Gorna”
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Zatacznik nr 2 do ,,Zapytania ofertowego”

(miejscowosd, data)

(piecze¢ wykonawcy)

OSWIADCZENIE

o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

Przystepujgc do postepowania o udzielenie zamoéwienia os$wiadczam/y, ze spetniam/y nizej
wymienione warunki:

1.

posiadam/y uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
nakfadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

posiadam/y niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje/my potencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia lub przedstawimy pisemne zobowigzanie
innych podmiotéw do udostepnienia potencjatu technicznego i 0séb zdolnych do wykonania
przedmiotowego zamdwienia;

znajduje/my sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia;
nie podlegam/y wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdéwienia na postawie art. 24,
ust. 1i2 ustawy - Prawo zaméwien publicznych.

(podpis osoby upowaznionej)
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