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06-406 Opinogora

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z obowigzkiem stosowania zasady efektywnego zarzadzania finansami,
zwracany si¢ z zapytaniem ofertowym o cen¢ ustugi polegajacej na przeprowadzeniu kursu
obstugi wozkow widlowych.

1. ZAMAWIAJACY.

Gmina Opinogéra Gorna

ul. Z. Krasinskiego 4, 06-406 Opinogora
Nr Te: 023/ 671-20-63

Nr fax: 023/ 673-61-10

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA.

»Zapytanie ofertowe” na realizacj¢ zamdwienia ponizej 14 000 euro, ktére nie jest
zapytaniem o cen¢ w rozumieniu przepisOw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z pdzn. zm.).

Postepowanie prowadzone bedzie w zwigzku obowigzujaca zasada efektywnego
zarzadzania finansami, ustawg o finansach publicznych, z wylaczeniem czg$ciowym
zastosowania ustawy Prawo zamoOwien publicznych, w oparciu o art. 4 pkt. 8 niniejszej
ustawy.

3. Zamowienie stanowiace przedmiot niniejszego postepowania jest wspolfinansowane
w ramach projektu pn. ,Nowe kwalifikacje na nowy start” ze S$rodkow Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego.

4. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA.

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie kursu obstugi wozkéw widlowych dla 10
0sob.

Kod CPV: 80530000-8 - ustugi szkolenia zawodowego

Planowany czas realizacji kursu: wrzesien - listopad 2012 r.

Zajecia bedg prowadzone w 1 grupie.

Miejsce realizacji kursu — Opinogéra Gérna (Zamawiajacy dopuszcza odbycie si¢ zajec
praktycznych na specjalnie do tego przystosowanym placu manewrowym w odlegtosci do 10
km od siedziby Zamawiajacego z zastrzezeniem pokrycia przez Wykonawce wszelkich
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kosztow w tym transportu uczestnikow z siedziby Zamawiajgcego na miejsce szkolenia
praktycznego i z powrotem).
Zajecia beda sktada¢ si¢ z dwoch modutow: modutu wsparcia psychologicznego oraz modutu
szkoleniowego.
Konstrukcja modutéw udzielonego wsparcia oparta ma by¢ o model A0518 Model
aktywizacji zawodowej o0sOb zagrozonych wykluczeniem spolecznym (IW EQUAL),
polegajacego na wydzieleniu nast¢pujacych etapow w trakcie udzielanego wsparcia:

a) etapu motywacji,

b) indywidualne podej$cie wsparte diagnoza stanu wyjsciowego,

c) okreslenie wewnetrznego potencjatu,

d) dopasowanie metod skutecznego dziatania.
W ramach modulu wsparcia psychologicznego przewidziano dla grupy 15 h lekeyjnych
pracy z psychologiem. Zaj¢cia psychologiczne zostang zrealizowane w pierwszej kolejnosci.
W ramach modutu szkoleniowego Wykonawca przeprowadzi 52 godzin lekcyjnych kursu
teoretycznego oraz 15 godzin zegarowych kursu praktycznego.
Szkolenie zakonczy zewnetrzny egzamin dajacy uprawnienia UDT
W ramach zaje¢ Wykonawca zapewni:

1) oplacenie i wykonanie odpowiednich badan lekarskich,

2) opfacenie 1 przeprowadzenie egzaminu zewnetrznego konczacego si¢ wydaniem
zaswiadczenia UDT o ukonczeniu kursu (na wzorze Ministerstwa Edukacji
Narodowej) — Kierowca wozkow jezdniowych,

3) komplet materialdow szkoleniowych (podreczniki, notesy, diugopisy). Materiaty
szkoleniowe zostang oznaczone zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi oznaczania
projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki — wzory zostang
dostarczone przez Zamawiajacego,

4) ewentualny transport uczestnikow — w przypadku przeprowadzenia zajec
praktycznych poza siedziba Zamawiajacego.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do:

1) przeprowadzenia probnego egzaminu wewngetrznego sktadajacego si¢ z czesci
teoretycznej
1 praktyczne;j,
2) przeprowadzenia dziatan majacych na celu ocen¢ jakosci prowadzonego kursu
w postaci badania ankietowego na koniec realizacji cz¢$ci teoretycznej i praktycznej —
wzor ankiet zostanie dostarczony przez Zamawiajacego,
3) prowadzenia szczegotowej dokumentacji prowadzonych zaje¢, w tym dzienniki
zaje¢ zawierajace w szczegllnosci: listy obecno$ci, wymiar godzin 1 tematy
edukacyjne, rejestry wydawanych zaswiadczen potwierdzajacych ukonczenie kursu
oraz sporzadzi arkusze przebiegu probnych egzamindéw wewnetrznych: teoretycznego
1 praktycznego
Zamawiajacy zapewni sal¢ szkoleniowg bez sprzgtu towarzyszacego tj.: projektora, laptopa,
flipczaeta itp. Kazde pomieszczenie, w ktorym realizowany bedzie projekt: ,Nowe
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kwalifikacje na nowy start” powinno zosta¢ oznaczone poprzez wywieszenie plakatu, tablicy
informacyjnej, naklejki lub innego rodzaju materialu zawierajacego: Logo Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, flage Unii Europejskiej z dwoma podpisami, oraz informacje
nastepujacej tresci: ,,Projekt wspoifinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego”. Plakaty do oznaczenia pomieszczenia dostarczy
Zamawiajacy.

Kurs zakonczy si¢ egzaminem zewngtrznym, optaconym przez Wykonawce.

W cenie nalezy uwzgledni¢ Kkoszty zwigzane z 2 dodatkowymi egzaminami
poprawkowymi - teoretycznymi i/lub praktycznymi.

W cenie oferty nalezy zawrze¢ wszystkie koszty zwiazane z realizacja przedmiotu
zamoOwienia.

S. TERMIN REALIZACJI.
Termin realizacji zaméwienia do 30.11.2012 r.

6. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU.

O udzielenie zamowienia publicznego moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja
warunki dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalno$ci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania,

2) posiadania niezbgdnej wiedzy i dos§wiadczenia,

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym 1 osobami zdolnymi
do wykonania zamowienia,

4) znajdowania si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia.

W celu wykazania spetniania warunkow okreslonych w pkt 1 — 4 Wykonawca ztozy
oswiadczenie sporzadzone wg zatacznika nr 2 do zapytania ofertowego. Dodatkowo w celu
wykazania posiadania niezbe¢dnej wiedzy i doswiadczenia, Wykonawca udokumentuje
wykonanie w ciggu ostatnich trzech lat przed uptywem sktadania ofert, przynajmniej jednej
ustugi polegajacej na przeprowadzeniu kursu na obsluge wozkow widlowych dla
co najmniej 10 os6b o wartosci co najmniej 10.000,00 zl (stownie: dziesie¢ tysiecy zlotych).
W tym celu Wykonawca ztozy Wykaz wykonanych ushug sporzadzony wg zalacznika nr 3
do =zapytania ofertowego oraz kopie (potwierdzone za zgodno$¢ przez Wykonawce)
dokumentow potwierdzajacych nalezyte wykonanie ushug.

Ocena potwierdzenia, czy Wykonawca wykazat spelnienie warunkéw udziatu
w postgpowaniu nastagpi wg formuty ,.spelnia - nie speinia” na podstawie wymaganych
1 zataczonych przez Wykonawce dokumentow i1 o§wiadczen. Z dokumentdéw i oswiadczen
musi wynika¢, ze Wykonawca spelnia warunek udzialu na dzien skladania ofert. Nie
wykazanie w wystarczajacy sposob potwierdzenia spelnienia tego warunku spowoduje
wykluczeniem Wykonawcy.
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Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i1 doswiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zamoéwienia i zdolnosciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowatl zasobami
niezb¢dnymi do realizacji zamowienia, w szczegdlnosci przedstawiajagc w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasoboéw na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.

7. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY.

1) Oferte nalezy przygotowa¢ zgodnie ze wzorem stanowigcym zalgcznik nr 1 do
Zapytania ofertowego

2) Oferta musi by¢ sporzadzona w formie pisemnej, w jezyku polskim, trwalg i czytelng
technika.

3) Oferta powinna by¢ podpisana przez osobg¢ lub osoby uprawnione do reprezentowania
firmy na zewnatrz.

4) Zaleca si¢ aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane i spicte (zszyte) w sposob
trwaly, zapobiegajacy dekompletacji zawartosci ofert.

8. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

9. MIEJSCE I SPOSOB SKLADANIA OFERT:
Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego :

Gmina Opinogoéra Gorna
ul. Z. Krasinskiego 4, 06-406 Opinogora

osobiscie lub poczta pod w/w adres.

Oferty nalezy ztozy¢ w zamknigtym i nieprzezroczystym opakowaniu zaadresowanym
do Zamawiajacego z dopiskiem: Oferta na kurs obstugi wozkow widtowych do projektu pt.
»Nowe kwalifikacje na nowy start”

10. TERMIN ZL.OZENIA I OTWARCIA OFERT.
Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 10.09.2012 r. do godz. 12:00
Otwarcie ofert nastapi 10.09.2012 o godz. 12:30

11. OPIS KRYTERIOW WYBORU OFERTY
1) Kryterium, ktorym Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty jest cena —
100%.
Maksymalng liczbe 100 punktow otrzyma Wykonawca, ktory zaproponuje najnizsza
catkowita cen¢ brutto za wykonanie przedmiotu zamdwienia (,,Cena’), natomiast pozostali
Wykonawcy otrzymaja mniejszg liczbe punktéw zgodnie z ponizszym wzorem:
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3)

4)

5)
6)

7)

8)

9

C
KC = c “—X 100pkt (max liczba punktow w ocenianej pozycji)

OB

Gdzie:
KC - ilo$¢ punktow przyznanych Wykonawcy
Cn - najnizsza zaoferowana cena, spos$rod wszystkich ofert nie podlegajacych

odrzuceniu
Cos — cena zaoferowana w ofercie badane;j
Cena obejmuje wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu umowy.
Cena ofertowa powinna obejmowa¢ kompletne wykonanie przedmiotu zamdwienia
okreslonego w niniejszym zapytaniu ofertowym.
Oferta musi zawiera¢ ostateczng, sumaryczng cen¢ zaméwionych ustug, obejmujaca
wszystkie koszty
Ostateczna cena oferty winna by¢ zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku.
Rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym a przysztym Wykonawca odbywac si¢ beda w
ztotych polskich.
Platno$¢ zostanie dokonana na wskazany przez Wykonawce rachunek bankowy, w
ciggu 7 dni od daty otrzymania faktury wraz z zatwierdzonym protokotem odbioru
koncowego.
Wprowadzenie przez Wykonawce jakichkolwiek zmian w druku ,,FORMULARZ
OFERTY” spowoduje odrzucenie oferty.
Ceny jednostkowe 1 stawki okreslone przez Wykonawce w ofercie nie bedg zmieniane
w toku realizacji przedmiotu zamowienia i1 nie beda podlegaty waloryzacji za
wyjatkiem ustawowej zmiany stawki podatku VAT. Zastosowanie przez Wykonawce
stawki podatku VAT od towarow i ustug niezgodnej z obowigzujagcymi przepisami
spowoduje odrzucenie oferty.

12. INTEGRALNA CZESCIA NINIEJSZEGO ,ZAPYTANIA OFERTOWEGO”
STANOWIA NASTEPUJACE ZALACZNIKI:

Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy,

Zaltacznik nr 2 — O$wiadczenie,

Zalacznik nr 3 — Wykaz wykonanych ushug.

Osoba z ramienia Gminy upowazniona do kontaktéow z Wykonawcami: Emil Swiszcz

tel. 23 671 70 85

e-mail: gci_opinogora@tlen.pl

Wojt Gminy

mgr Stanislaw Wieteska
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nazwa i adres dostawcy:

Zakacznik nr 1

miejscowos¢ i data

Formularz ofertowy

Nawigzujagc do przestanego zapytania oferujemy wykonanie Kursu obstugi woézkow

widlowych za ceng:

1 2 3 4 5 6
Przedmiot Cena netto Podatek VAT Cena brutto Ilo$¢ 0sob Razem
za 1 osobg za 1 osobg kolumna 4x5 zt
0

Modut szkoleniowy e z/; 10
Modut wsparcia e %

. 10
psychologicznego e ——— 7t
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Zatgcznik Nr 2

Wykonawca/wykonawcy...........

Oswiadczenie

Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na realizacjg
zamoOwienia ponizej 14 000 euro na przeprowadzenie kursu obstugi wozkow widlowych,
oswiadczam/my ze:

1 posiadam/my uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli ustawy nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnien;

2 posiadam/my niezbedng wiedze¢ 1 doswiadczenie;

3 dysponuj¢/emy odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi
do wykonania zaméwienia,

4 znajduj¢/emy si¢ w sytuacji ekonomicznej 1 finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia;

......................... LA

Podpis 0sob uprawnionych do
sktadania oswiadczen woli w imieniu
Wykonawcy oraz pieczqtka /
pieczqtki/
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WYKAZ WYKONANYCH USLUG

Zatgcznik Nr 3 do SIWZ

Wykaz wykonanych w ciggu ostatnich trzech lat ustug polegajacych na przeprowadzeniu kursow obstugi wozkéw widlowych dla co najmniej
00 zI (slownie: dziesiec¢ tysiecy zlotych).

10 0s6b o wartosci co najmniej 10.000

Catkowita ) o
wartosé brutio Termin realizacji
. L ustugi Nazwa Zleceniodawc
Lp. Przedmiot zamowienia & Data Data 4
w PLN rozpoczecia zakonczenia
1.
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Catkowita _ o
wartosé brutto Termin realizacji . . .
Lp. Przedmiot zamowienia ustugi Data Data azwa Zieceniodawcy
rozpoczecia zakonczenia
3.
4.

Do niniejszego wykazu dolaczono dokumenty potwierdzajace, ze wyzej wymienione ustugi zostaly wykonane nalezycie.

Podpis 0sob uprawnionych do sktadania oswiadczen woli w
imieniu Wykonawcy oraz pieczqtka / pieczqtki
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Projekt ,,Nowe kwalifikacje na nowy start” wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego



