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Zamowienie nr 4/POKL/2011

ZAMAWIAJACY:

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Opinogdrze Gdornej
ul. Krasinskiego 4, 06-406 Opinogdra Gorna

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dla przedmiotu zamdwienia:
Kursu ksiegowosci rachunkowej dla 1 osoby
Uczestnika projektu pt. ,Program aktywnej integracji w gminie Opinogdra Gérna”
wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

1. ZAMAWIAJACY:

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Opinogdrze Gérnej
ul. Krasinskiego 4, 06-406 Opinogdra Gorna

Nr Te: 023/671-70-78

Nr fax: 023/ 671-70-78

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

,Zapytanie ofertowe” na realizacje zamodwienia ponizej 14 000 euro, ktére nie jest
zapytaniem o cene w rozumieniu przepisdw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2007 r. nr 223, poz. 1655 z pdzn. zm.).

Postepowanie prowadzone bedzie w zwigzku obowigzujgcymi ,,zasadami konkurencyjnosci”,
ustawg o finansach publicznych, z wytgczeniem czeSciowym zastosowania ustawy Prawo
zamoéwien publicznych, w oparciu o art. 4 pkt. 8 niniejszej ustawy.

3. Zamowienie stanowigce przedmiot niniejszego postepowania jest wspotfinansowane ze
srodkoéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

4. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Przedmiotem Zamdwienia jest przeprowadzenie kursu ksiegowosci rachunkowej dla 1
Uczestniczki Projektu systemowego realizowanego przez GOPS w Opinogérze Gornej pt.
,Program aktywnej integracji w gminie Opinogdra Gorna” wspoétfinansowanego ze srodkdéw
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Poddziatanie 7.1.1
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.
Przedmiotem Zamowienia sg nastepujgce ustugi:
a) Kurs ksiegowosci rachunkowej
- w facznej liczbie godzin - minimum 180godz.
- liczba oséb -1
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Celem kursu jest wyposazenie uczestnika w wiedze i umiejetnosci niezbedne do prowadzenia
ksiegowosci w firmie z wykorzystaniem komputerowych systeméw finansowo-ksiegowych.

Program kursu winien obejmowac w szczegdlnosci nastepujgce zagadnienia:

ewidencjonowania zdarzen gospodarczych oraz ich dokumentowanie w podatkowej
ksiedze przychoddéw i rozchoddw i w ksiedze handlowej

stosowania zasad otwierania, prowadzenia i zamykania ksigg rachunkowych

identyfikacji poszczegdlnych podatkéw oraz ustalania podstaw prawnych opodatkowania
danym podatkiem

identyfikacji podstaw prawnych z zakresu ksiegowosci

obliczania naleznych kwot podatkéw z wykorzystaniem obowigzujgcych stawek jak tez
ulg i zwolnien podatkowych

sporzadzania deklaracji podatkowych, pism i rozliczerh w tym zakresie

ewidencjonowania rozrachunkéw zwigzanych z podatkami

kontrolowania dokonanych operacji w zakresie spraw podatkowych

prowadzenia szczegétowej ewidencji ksiegowej poszczegélnych rozrachunkow, roszczen
spornych i rozliczen

prowadzenia ewidencji rozliczanych kosztéw rodzajowych i kosztéw dziatalnosci
wyliczania wynagrodzenie za prace

rozliczania sktadek ZUS

postugiwania sie programem Ptatnik

sporzadzania not ksiegowych i innej dokumentacji na potrzeby ewidencji

sporzadzania poszczegélnych elementdéw sprawozdania finansowego — bilansu, rachunku
zyskoéw i strat i innych dotyczacych podmiotu gospodarczego

wykorzystania techniki komputerowej w rachunkowosci i rozliczeniach firmy

Kurs winien zakonczy¢ sie wydaniem odpowiedniego zaswiadczenia potwierdzajgcego
nabycie umiejetnosci.

Kazda z w/w ustug zostanie zakoriczona wydaniem odpowiedniego zaswiadczenia o ukonczeniu cyklu
szkoleniowego/kursu dla kazdego z Uczestnikdw Projektu.

4.1 Termin realizacji zaméwienia: X 2011r. - 15.XII. 2011r.

5. WYMAGANIA ZAMAWIAJACEGO W RAMACH UStUGI:

5.1 Realizacja poszczegdlnych ustug odbedzie sie w miejscu wyznaczonym przez Wykonawce,

z tym ze miejsce to nie moze by¢ potozone od siedziby Zamawiajgcego w odlegtosci
wiekszej niz 10 km (jesli szkolenie bedzie odbywaé sie w wiekszej odlegtosé to nalezy
zapewnic¢ bezptatny dowdz Uczestnikow Projektu na miejsce szkolenia)

5.2 Wykonawca podczas realizacji ustugi jest zobowigzany do zagwarantowania uczestnikom

kursu materiatéw szkoleniowych oznakowanych w logotypy UE, EFS, POKL.

5.3 Przy realizacji zamodwienia wykonawca zobowigzany jest kierowac¢ sie art. 8

Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajgcego
szczeg6towe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego
przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci oraz rozporzadzenia (WE)




. .. .. .. L - UNIA EUROPEJSKA
KAP|TAL LU DZK' ) Projekt ,,Program aktywnej integracji w gminie Opinogéra Gorna EUROPEJSKI
NARODOW STRATECIASPOINCR! wspotfinansowany przez Unig Europejska FUNDUSZ SPOLECZNY

**
*

w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego oraz Wytycznymi w zakresie oznaczania projektéw/materiatow w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

5.4 Wykonawca podczas realizacji ustugi jest zobowigzany do zagwarantowania uczestnikom
kursu sprzetu niezbednego do nalezytej realizacji przedmiotu zamowienia oraz
zapewnienia sali odpowiednio przystosowanej do przeprowadzenia zajeé.

5.5 Dopuszcza sie wiaczenie uczestnikow szkolenia do innej grupy szkolonej przez
wykonawce pod warunkiem spetnienia wszystkich okreslonych w Zapytaniu ofertowym
wymogow, w szczegdlnosci dotyczacych organizacji i zakresu tematycznego zajec.

6. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

6.1 Oferte nalezy przygotowac zgodnie z wzorem stanowigcym zatacznik nr 1 do ,,Zapytania
ofertowego”

6.2 Do oferty nalezy dofaczy¢:

6.2.1 Program oraz harmonogram catoSciowego kursu uwzgledniajgcy temat, tres¢
szkolenia oraz ilos¢ godzin

6.3 Wykonawca przedstawi oferte zgodnie z wymogami okreSlonymi w ,Zapytaniu
ofertowym”.

6.4 Oferta musi by¢ sporzadzona w formie pisemnej, w jezyku polskim, trwatg i czytelng
technika.

6.5 Dokumenty i oswiadczenia dofgczone do oferty majg by¢ w formie oryginatéw badz
kserokopii poswiadczonych przez Wykonawce za zgodnos¢ z oryginatem.

6.6 Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania
firmy na zewnatrz.

6.7 Zaleca sie aby wszystkie strony oferty byty ponumerowane i spiete (zszyte) w sposdb
trwaty, zapobiegajacy od dekompletacji zawartosci ofert.

7. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajagcych mozliwos¢ Wykonawcy udziatu
W niniejszym postepowaniu:

7.1 Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu na druku stanowigcym
zatacznik nr 2 do ,Zapytania ofertowego”,

7.2 Kserokopie poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem aktualnego odpisu z wtasciwego
rejestru lub zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,

7.3 Kserokopie poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem aktualnego wpisu do rejestru
instytucji szkoleniowych wydanego przez wifasciwy Wojewddzki Urzad Pracy (jezeli
dotyczy)
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7.4 Kserokopie innych dokumentdw potwierdzajgcych uprawnienia, wymagane przez
odpowiednie przepisy prawne, do wykonywania okreslonej w przedmiocie zamdwienia
dziatalnosci lub czynnosci,

7.5 CV oraz doswiadczenie zawodowe 0sdb przeprowadzajgcych kurs podstaw ksiegowosci
rachunkowej.

8. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

9. W przypadku wybrania Panstwa oferty przed podpisaniem umowy moga zosta¢ przeprowadzone
negocjacje. Wynik negocjacji nie moze powodowaé podwyzszenia wynagrodzenia w stosunku do

ztozonej oferty.

10. MIEJSCE, TERMIN | SPOSOB SKtADANIA OFERT:
10.1  Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego :
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Opinogdrze Gérnej

ul. Krasinskiego 4, 06-406 Opinogéra Gorna
poczta pod w/w adres lub poczta elektroniczng na adres: gops opinogora@tlen.pl

10.2  Termin ztozenia oferty: oferte nalezy ztozy¢ do dnia 03.10.2011 roku do godz. 12:00,

9.3. Oferty nalezy ztozy¢ w zamknietym i nieprzezroczystym opakowaniu zaadresowanym do

Zamawiajgcego z dopiskiem. Oferta przeprowadzenie kursu ksiegowosci rachunkowej w ramach
projektu systemowego pt. ,,Program aktywnej integracji w gminie Opinogora Gérna”

11. OPIS KRYTERIOW WYBORU OFERTY
11.1  Kryterium, ktédrym Zamawiajacy bedzie kierowac sie przy wyborze oferty:

11.1.1 Cena 100%

1éd.C1e(:1';.:bejmuje wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu umowy.

2. Cena ofertowa powinna obejmowaé¢ kompletne wykonanie przedmiotu zamodwienia okreslonego
W niniejszym zapytaniu ofertowym.

3. Oferta musi zawieraé ostateczng, sumaryczng cene zamodwionych ustug, obejmujgcg wszystkie koszty
(np. materiatdow, wynagrodzenia, ubezpieczenia, optaty egzaminacyjnej, cateringu itp.).

4. Ostateczna cena oferty winna by¢ zaokrgglona do dwdéch miejsc po przecinku.

5. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a przysztym Wykonawcg odbywac sie bedg w ztotych polskich.

6. Wprowadzenie przez Wykonawce jakichkolwiek zmian w druku ,FORMULARZ OFERTY” spowoduje
odrzucenie oferty.

7. Ceny jednostkowe i stawki okreslone przez Wykonawce w ofercie nie bedg zmieniane w toku realizacji

przedmiotu zamdwienia i nie bedg podlegaty waloryzacji za wyjgtkiem ustawowej zmiany stawki podatku
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VAT. Zastosowanie przez Wykonawce stawki podatku VAT od towaréw i ustug niezgodnej
z obowigzujgcymi przepisami spowoduje odrzucenie oferty.

8. W przypadku watpliwosci dotyczgcych zastosowanej wysokosci stawki podatku VAT Wykonawca powinien
zwrécic sie na pismie do Zamawiajgcego w celu ich wyjasnienia.

9. Zasady oceny kryterium ,Cena” :

llos¢ punktédw wynikajgcy z ponizszego dziatania zostanie zaokrgglona do dwdch miejsc po przecinku:

C min
Xc= —mmmmee- x 100pkt.
Ci
- gdzie:
1.1. Xc - wartos¢ punktowa ceny
1.2. Cmin - najnizsza cena sposréd wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert
1.3. Ci - warto$¢ oferty ocenianej ,,i”

12. INTEGRALNA CZESCIA NINIEJSZEGO ,,ZAPYTANIA OFERTOWEGO” STANOWIA NASTEPUJACE
ZAtACZNIKI:

12.1  Zafacznik nr 1 - Formularz ofertowy,

12.2  Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu,

Kierownik GOPS

Ewa Zérawska

Zatgcznik nr 1 do ,,Zapytania ofertowego”
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Gminny Osrodek Pomocy Spoteczne;j
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ul. Krasinskiego 4,
06-406 Opinogdra Gorna
FORMULARZ OFERTOWY
W odpowiedzi na zaproszenie do ztozenia oferty na wykonanie zgodnie z opisem przedmiotu
zamowienia oferuje wykonanie przedmiotowego zaméwienia:
Poz. Kwota Stawka Y taczna kwota
Lp. Nazwa . llosé *
jednostkowa netto vat (4+5)*6 =7
1 2 3 4 5 6 7
1.
RAZEM

taczna suma oferty liczona wedtug powyzszego wyliczenia dla 1 Uczestnika Projektu pt. ,,Program
aktywnej integracji w gminie Opinogdra Gorna”

SEOMINIE: ettt ettt et et s eb et sae e ebbe st sae e eeb bt e sbesasben s n e eeseteeataetaeeettrrererrrrrarebararas

1) Oswiadczam, ze nie bede zadat dodatkowego wynagrodzenia za konsultacje ze specjalistami

z innych dziedzin.

(podpis osoby upowaznionej)

Zatgcznik nr 2 do ,,Zapytania ofertowego”
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OSWIADCZENIE

o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

na podstawie art. 22 i 24 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z
2007 r. nr 223, poz. 1655 ze zm.).
Przystepujgc do postepowania o udzielenie zamodwienia o$wiadczam/y, ze spetniam/y nizej
wymienione warunki:
1. posiadam/y uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
nakfadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;
2. posiadam/y niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje/my potencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia lub przedstawimy pisemne zobowigzanie
innych podmiotédw do udostepnienia potencjatu technicznego i oséb zdolnych do wykonania
przedmiotowego zamodwienia;
3. znajduje/my sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia;
4. nie podlegam/y wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia na postawie art. 24,
ust. 1i2 ustawy - Prawo zaméwien publicznych.

Mi€jSCOWOSE ....vvvveerieeeeeeiiiee e dnia ....cccceeeee. 2011r.

(podpis osoby upowaznionej)
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