UCHWAEA NR XVIII / 95 / 2004
RADY GMINY OPINOGORA GORNA
Z DNIA 15 LIPCA 2004 ROKU

w sprawie okreslenia trybu postepowania o udzielenie dotacji podmiotom nie
zaliczonym do sektora finansow publicznych i nie dziatajacych w celu osiagniecia
zZysku, na cele publiczne zwigzane z realizaciq zadar gminy, sposobu jej
rozliczenia oraz kontroli wykonania zadar zleconych

Na podstawie art. 18, ust. 2, pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1999 roku o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 roku Nr 142, poz. 1591 z pdzniejszymi
zmianami) i art. 118, ust. 2, pkt. 2 w uwzglednianiu art. 25,71 i 92, pkt 5 ustawy z
dnia 26 listopada 1998 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 15, poz. 148)

« Rada Gminy w Opinogdrze Gornej ustala, co nastepuije :

§ 1

Okresla sie tryb postepowania o udzielenie dotacji podmiotom nie zaliczonym do
sektora finanséw publicznych i nie dziatajacych w celu osiagniecia zysku, na
wykonanie zadan publicznych innych niz okreslone w ustawie z dnia 24 kwietnia
2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie, sposobu jej
rozliczenia oraz kontroli zgodnie z zatacznikiem do niniejszej uchwaty.

§2

Wykonanie uchwaty powierza sie Waéjtowi Gminy.

§ 3

Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od daty jego ogtoszenia w Dzienniku
Urzedowym Wojewddztwa Mazowieckiego.

Przewodni af /Rady Gminy

iewski



L.

:

6.

7.

Zatacznik do Uchwaty Nr XVIII/95/2004
Rady Gminy Opinogdra Gorna
z dnia 15 lipca 2004 roku

TRYB POSTEPOWANIA O UDZIELENIE DOTACII

Prawo ubiegania sie o dotacje z budzetu gminy przystuguje podmiotom nie
zaliczanym do sektora finanséw publicznych i nie dziatajacych w celu osiagniecia
zysku, ktore realizujg zadania witasne gminy majace charakter uzytecznosci
publicznej
Postgpowanie o udzielenie dotacji prowadzone jest w trybie jawnego wyboru
najkorzystniejszej oferty w oparciu o zasady: powszechnosci, jawnosci, uczciwej
konkurencji, pisemnosci postepowania.
Podmiot wnioskujacy o przyznanie dotacji na realizacje wyodrebnionego zdania
powinien przedstawi¢ oferte wykonania tego zadania w sposdb efektywny,
oszczedny i terminowy.
Z wnioskiem o udzielenie dotacji wystepuja organy uprawnione do
reprezentowania i biezacego kierowania dziatalnoscia.
Whiosek powinien zawierac :
- doktadng nazwe podmiotu ubiegajacego sie o dotacje wraz z informacjg
adresowg,
- informacje dotyczace statusu prawnego podmiotu oraz wiarygodnosci
merytorycznej i finansowej, potwierdzone odpowiednimi dokumentami.
Do wniosku zatacza sie :
- oferte wykonania wyodrebnionego zadania,
- oswiadczenie, w ktorym podmiot deklaruje sie, ze :
- ma wiedze i doswiadczenie oraz pracownikéw zdolnych wykona¢
zadanie,
- nie dziata w celu osiggniecia zyskow,
- jego sytuacja finansowa zapewnia wykonanie zadania
Oferta wykonania wyodrebnionego zadania powinna zwierac:
- szczegdtowq charakterystyke zadania przewidzianego do realizacji, w tym: nazwe
zadnia i sposob realizacji, termin realizacji, liczbe oséb objetych zadaniem
- wartos¢ zadania wynikajaca ze szczegdtowej kalkulacji cenowej, ze wskazaniem
zrodet finansowania,
- wykaz os6b realizujacych zadania wraz z potwierdzeniem posiadanych kwalifikacji

8. Whnioski wraz z zatacznikami, o ktorych mowa w ust. 6 sktadne sq w zamknietych

9.

10.

i

kopertach z dopiskiem ,DOTACIA” w terminie do 30 wrzeénia roku
poprzedzajacego rok budzetowy, pod adresem :
Urzad Gminy Opinogora Gorna
ul. Krasinskiego 4
06 — 406 Opinogora
Na kopercie nalezy podac nazwe zadania i podmiotu ubiegajacego sie o dotacje. W
szczegolnie uzasadnionych przypadkach wnioski moga zosta¢ rozpatrzone w
trakcie roku budzetowego.
Whioski niekompletne nie s rozpatrywane i podmiot ubiegajacy sie o dotacje
zobowigzany jest do uzupetnienia wniosku w okreslonym trybie, po uptywie ktérego
wniosek jest odrzucony.
Publicznego otwarcia ofert dokonuje Wojt Gminy w terminie 7 dni od uptywu
terminu na sktadnie ofert. Przy otwieraniu ofert mogg by¢ obecne wszystkie
podmioty ubiegajace si¢ o dotacje. Komisja podaje publicznie informacje dotyczace
nazw podmiotow i ich adreséw, nazwy i ceny oferty.
Komisja dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty w rozumieniu ustawy prawo
zamowien publicznych na podstawie ustalonych przez siebie kryteriow dla kazdego
zadnia.



12. Wojt Gminy podaje do publicznej wiadomosci w sposdb zwyczajowo przyjety
informacje o terminie i miejscu sktadania ofert oraz o wyborze najkorzystniejszej
oferty.

13.Z prowadzonego postepowania sporzadza sie protokot zawierajacy dokumentacje
podstawowych czynnosci zwigzanych z postepowaniem.

14. O przyznaniu dotacji Waijt informuje pisemnie zainteresowanego.

15. Uruchomienie dotacji jest poprzedzone zawarciem umowy przez Wéjta Gminy z
podmiotem.

16. Umowa powinna zwierac :

- szczegotowy opis zadania i termin jego wykonania,

- wielkos¢ dotacji i tryb ptatnosci,

- tryb kontroli wykorzystania i wykonania zadnia, sposdb i termin rozliczenia
udzielonej dotacji i zasady zwrotu niewykorzystanej czesci dotacji lub jej catosci w
przypadku niezgodnego jej wykorzystania z celem

II. SPOSOB ROZLICZANIA DOTACII
1. Dotacja rozliczana bedzie na podstawie przedktadanych kopii rachunkéw,
potwierdzonych ,, za zgodno$c¢” zgodnych z zakresem rzeczowo — finansowym
realizowanego zadania.
2. Do rozliczenia dotacji nalezy ponadto przedtozyc:

- zestawienie dokumentow potwierdzajacych wydatkowanie srodkdw,

- sprawozdanie finansowe okreslajace: nazwe zadania, koszt realizacji,
kwote udzielonej dotacji,

- sprawozdanie merytoryczne okreslajace: krotki opis zadania, ocene
osiggnietych efektow, w tym liczbe oséb korzystajacych bezposrednio lub
posrednio z dotacji, problemy utrudniajgce realizacje zadania

3. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 powinny by¢ podpisane przez osoby
upowaznione do sktadania o$wiadczen.

4. Dokumenty rozliczeniowe przedktadane sa w terminie 14 dni po wykonaniu
zadnia.

5. W przypadku nie wykonania umowy zgodnie z jej warunkami srodki finansowe
gminy podlegajg zwrotowi wraz z odsetkami ustawowymi.

6. Wojt Gminy informuje w sposéb zwyczajowo przyjety o sposobie rozliczenia
podmiotu z otrzymanej dotacji.

III. SPOSOB KONTROLI WYKONANIA ZLECONEGO ZADNIA
1. Kontroli wykonania zleconego zadnia dokonuje wtasciwa merytoryczna komisja
stata Rady gminy na podstawie kryteriow: celowosci, rzetelnosci i
gospodarnosci.
2. Kontrola wykonywana jest poprzez :
- wystepowanie do pracownikdow kontrolowanych podmiotéw o udzielenie
ustnych i pisemnych wyjasnien,
- wglad do ewidencji, sprawozdan oraz wszelkich innych akt i dokumentéw
podmiotéw dotyczacych realizowanego zdania,
- przeprowadzenie ogledzin przebiegu okreslonych czynnosci
3. Kontrole przeprowadza sie w obecnosci przedstawiciela kontrolowanego
podmiotu.
4. Z wynikow kontroli sporzadza sie sprawozdanie. Po jednym egzemplarzu
sprawozdania otrzymuje kontrolowany podmiot, Wéjt Gminy i Przewodniczacy

Rady Gminy.
/-Rady Gminy
ozdziewski
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