KIEROWNIK GMINNEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ
W OPINOGORZE GORNEJ
OGLASZA

na podstawie art.3a ustawy z dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach samorzadowych

(Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1593 z p6zn. zm.) nabdér na wolne stanowisko podinspektora

do spraw ksiggowosci w Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej w Opinogorze Gornej -

peten etat

Zakres podstawowych obowigzkow na stanowisku objetym naborem:

© Nk »D

Prowadzenie rachunkowosci w zakresie wydatkéw budzetowych (ewidencja syntetyczna
i analityczna wydatkow).

Prowadzenie ewidencji rozrachunkow i roszczen.

Sprawozdawczos¢ wydatkéw budzetowych.

Dekretowanie dokumentow ksiggowych.

Sporzadzanie i prowadzenie dokumentacji ptacowej pracownikow.

Opracowywanie projektu planu finansowego Osrodka.

Wykonywanie dyspozycji Srodkami pieni¢znymi.

Dokonywanie wstepnej kontroli zgodno$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym.

Dokonywanie wstepnej oceny kompletnosci i rzetelnosci dokumentdéw dotyczacych operacji

gospodarczych i finansowych.

10. Nadzor nad przestrzeganiem dyscypliny finanséw publicznych.

11. Prowadzenie postepowania wobec dtuznikéw alimentacyjnych

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem objetym konkursem:

1. Niezbedne:

Posiadanie obywatelstwa polskiego.

Wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne

Znajomos¢ zasad rachunkowosci budzetowej dla jednostek samorzadu terytorialnego.
Biegta obstuga komputera.

Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku.

Niekaralno$¢ za przestgpstwa popelnione umyslnie.



2. Dodatkowe:

1. Znajomos$¢ ustawy:

a) o rachunkowosci oraz rozporzadzeh wykonawczych,

b) o finansach publicznych i rozporzadzen wykonawczych,

¢) o podatku dochodowym od o0s6b fizycznych,

d) o $wiadczeniach pienigznych z ubezpieczenia spotecznego w razie choroby
1 macierzynstwa,

€) o samorzadzie gminnym,

f) ustawa o pomocy spotecznej,

g) ustawa o $wiadczeniach rodzinnych,

h) ustawa o postgpowaniu wobec dtuznikéw alimentacyjnych oraz zaliczce

alimentacyjne;j.

2. Znajomos$¢ programow komputerowych: ,,Kadry i ptace”, ,,Ptatnik”, ,,Pomost”.

3. Pozadane:

Doswiadczenie w prowadzeniu ksiggowosSci 1 sprawozdawczosci budzetowej oraz spraw
ptacowych.

Udokumentowana praca w tym w administracji samorzadowej lub rzadowej, z wyjatkiem
stanowisk pomocniczych i obstugi.

Sumienno$¢, punktualno$¢, komunikatywnosé, umiejetno§¢ analizy spraw i ich ocena,

rzetelno$¢, doktadnos¢, umiejgtnose pracy w zespole.

Oferty pisemne kandydatéw powinny zawierac:

zyciorys (CV),

list motywacyjny,

kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie, kwalifikacje i doswiadczenie
zawodowe,

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

oswiadczenie potwierdzajace fakt, ze kandydat nie byt karany za przestepstwo popetnione
umyslnie i nie toczy sig przeciwko niemu postgpowanie karne.

zgodg na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji (zgodnie z ustawa z dnia

29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych.

»Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla

potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29.08.1997 r.

o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.) oraz ustawa z dnia

22.03.1990 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 z p6zn. zm.).



Zastrzega si¢ mozliwo$¢ poprzedzenia umowy o prace, umows o prace na okres prébny, nie

przekraczajacy 3 miesigcy,

Oferty nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach z dopiskiem:
.NABOR NA STANOWISKO PODINSPEKTORA D/S
W GMINNYM OSRODKU POMOCY SPOLECZNEJ] W OPINOGORZE GORNEJ”

w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Opinogérze Gornej, pok. Nr 14

ul. Z. Krasinskiego 4

06-406 Opinogoéra Gorna

Koperta powinna by¢ opatrzona danymi kontaktowymi osoby skladajacej.

Termin skladania ofert uptywa w dniu 6. 10. 2008 r. o godz. 10.00

Nabor przeprowadzi w dniu 6 pazdziernika 2008 r. o godzinie 11.00 Komisja powotana przez Wéjta
Gminy Opinogora Gorna.

Komisja rozpatrzy ztozone oferty pod wzgledem speiniania wymagan formalnych. Wybrane osoby
zostang zaproszone na rozmowe kwalifikacyjna, o ktorej zostana poinformowane telefonicznie.

Rozmowy odbeda si¢ w terminie do 7 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
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