GOPS: Nabor na stanowisko urzednicze Podinspektor ds. obstugi dtuznikéw
alimentacyjnych

Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Opinogorze Gornej
oglasza nabor na stanowisko urzednicze
podinspektor ds. obstugi dluznikéw alimentacyjnych

Wymagania niezbe¢dne:

obywatelstwo polskie

petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych o korzystanie z petni praw publicznych,
wyksztatcenie wyzsze administracyjne lub ekonomiczne,

brak skazania za przestgpstwo umyslne lub przestepstwo skarbowe umysine,

PonbE

Wymagania dodatkowe:

biegla umiejetnos$¢ obstugi komputera i sprz¢tu biurowego
samodzielno$¢, komunikatywnos¢, odpornos¢ na stres,
umiejetnos¢ pracy w zespole,

umiejetnos¢ organizacji pracy i podejmowania decyzji,
wysoka kultura osobista

orwn PR

Zakres wykonywanych zadan:

1. znajomos¢ przepiséw prawa z zakresu postgpowania administracyjnego, postgpowania
egzekucyjnego w administracji, udzielania pomocy osobom uprawnionym do
alimentow, udostgpniania informacji gospodarczych,

prowadzenie dokumentacji dot. dtuznikow alimentacyjnych,

wspotpraca z Komornikiem w sprawach egzekucji naleznosci alimentacyjnych
wspotpraca z PUP w zakresie aktywizacji dtuznikow alimentacyjnych,
przygotowywanie wnioskOw o $ciganie dtuznikow za przestgpstwo nie wywigzywania
si¢ ze zobowigzan alimentacyjnych,

prowadzenie spraw z zakresu postgpowania egzekucyjnego w administracji

akrwn
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Wymagane dokumenty:

Swiadectwo ukonczenia szkoty wyzszej — oryginat lub uwierzytelnione kopie,

CV oraz list motywacyjny,

kwestionariusz osobowy dla osob ubiegajacych si¢ o zatrudnienie,

o$wiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych o korzystania z

pelni praw publicznych,

5. o$wiadczenie kandydata, iz nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzeniem publicznego lub umys$lne przestgpstwo
skarbowe,

6. oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezb¢dnych do realizacji procesu rekrutacji

zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. Z

el A



2002 r. Nr 101 poz. 926 z p6zn. zm.) oraz ustawa o pracownikach samorzadowych,

Druk kwestionariusza i os§wiadczen jest dostepny na stronie podmiotowej Urzedu Gminy w
Opinogodrze Gornej w Biuletynie Informacji Publicznej- www.ugopinogora.bip.org.pl w
zaktadce Jednostki Organizacyjne Gminy - Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej

Dokumenty aplikacyjne: lit motywacyjny i CV powinny by¢ opatrzone wtasnorgcznym
podpisem oraz zawiera¢ klauzulg: Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 O ochronie danych osobowych (Dz.
U. Z 2002 r. Nr 101 poz. 926 z pdzn. zm.) oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. 0
pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223 poz. 1458).

Dodatkowe informacje:

Zatrudnienie: na czas okre$lony — na okres 1 roku w wymiarze % etatu.

Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach w siedzibie
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Opinogdrze Gornej lub poczta na adres: Gminny
Osrodek Pomocy Spotecznej w Opinogdrze Gornej, ul. Krasinskiego 4, 06-406 Opinogora
Gorna z dopiskiem: "Nabdér na stanowisko podinspektor ds. obstugi dtuznikow
alimentacyjnych” w terminie do dnia 31 marca 2011 roku do godz. 15 *°

O zachowaniu terminu ztozenia oferty decyduje data wptywu do GOPS w Opinogoérze
Gornej. Oferty, ktore wptyna do Osrodka po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Nabor odbedzie sig zgodnie z ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458).

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie podmiotowej Urzgdu Gminy w
Opinogorze Gornej w Biuletynie Informacji Publicznej —www.ugopinogora.bip.org.pl w
zakladce Jednostki Organizacyjne Gminy - Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej - oraz na
tablicy informacyjnej w siedzibie Osrodka.
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